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VORWORT

Mit einer neuen Zeitart ,Tageskennzeichen” in den Lohnarten eréffnen wir neue Méglichkeiten zur
Erstellung von Auswertungen in den Reporten. Tageskennzeichen und Lohnarten kénnen x-beliebig
zu lhren Anforderungen angelegt werden. In den bestehenden Reporten, die eine Auswahl von

Lohnarten zur Verfigung stellen, kdnnen Sie Lohnarten mit Tageskennzeichen auswerten.

Neben einem neuen Bericht ,Bescheinigung Homeoffice” der auf der neuen Zeitart aufbaut, haben
wir einen weiteren neuen Bericht ,Monatsjournal mit TKZ und Krankheitstage” zur Verfugung

gestellt.

Far Auftragsbuchungen gibt es eine neue Option, dass der Auftrag auch mit einer Tatigkeit gebucht
werden muss.

Nicht jede Detailverbesserung ist in dieser Dokumentation aufgefuhrt, da wir uns hier auf
Neuerungen und Anderungen beziehen, die erklarungsbedirftig sind. Weitere Anderungen finden
Sie in den Releasenotes.

Auch in Zukunft werden wir die bluesolution topzeit weiter optimieren und lhnen im Rahmen lhrer
Softwarepflege die neuen Funktionen und Verbesserungen regelmalig zur Verfigung stellen. Damit
wird gewahrleistet, dass Sie als Anwender ein modernes Werkzeug nutzen, dass immer auf dem
aktuellen Stand der Technik ist.
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NEUE ZEITART , TAGESKENNZEICHEN"

In den Lohnarten steht eine neue Zeitart ,Tageskennzeichen” zur Verfugung. Uber dieses
Tageskennzeichen kann in Verbindung mit der Lohnart u.a. der Bericht ,Bescheinigung

homeoffice” erstellt werden.

Tageskennzeichen kénnen uUber den Programmpunkt DATEI und Einstellungen angelegt werden.

START | MEINE FIRMA  AUSWERTUNG  EXTERNE DATEN
® £ g A4 B Q0 Q| &
i3 Y = < © o~ &d &J
Monatsjournal | Einfache  Tebellarische ~ Anwesenheit Geolokalisierung ~ Offene  Antrigein  Genehmigte | AU-Bescheinigungen
Edfassung  Erfassung Antrsge Bearbeitung  Antrage
Nachbearbeitung Ubersichten Antrage Bescheinigungen
Schnelizugriff Einstellungen X

TR  Speichern 3¢ Verwerfen

» @ ome zuordung Einstellungen
4 B Fa. Optimal GmbH Tageskennzeichen

Fehlzeiten
4 3¢ 8iiro (08:30 Uhr - 17:00 Unr)

Tageskennzeichen Kennzeichen Beschreibung Wert
& susgezeichnet, Anton -001 Sonstiges VPA Verpflegungspauschale Anfahrt 14,00
& srilant, Bernd - 002 Berchia VPE Verpflegungspauschale Abfahrt 14,00
& erfreulich, Erwin - 003 Zusatsfelder vPg Verpflegungspauschale > 8 Stunden 14,0
& rabehaft, Franz - 004 R VP24 Verpflegungspauschale > 24 Stunden 25,00
» & Handwerk (07:00 Uhr - 16:00 Uhr) Arbeitsplan HO homeoffice 1,0
» & produktion (3-Schicht-Model) Mitarbeiter
» 3 werkstatt (07:00 Uhr - 16:00 Uhr) S
DATEV
Sonstige
EMail

-Esi-mg blue:app

< Februar >
2023
Tageskennzeichen kénnen auch mobil Gber die
08.02.2023 14,00
VP8
my blue:app zeit:erfassung vom Mitarbeiter erfasst werden.
10.02.2023 28,00
VP24
15.02.2023 28,00
VP24
16.02.2023 1,00
HO

b: B

Buchung T-Kennzeichen
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In dem folgenden Beispiel ist die Lohnart 008 fir homeoffice im Lohnartenstamm angelegt worden.

Die neue Zeitart ,Tageskennzeichen” (1) kann Uber den Reiter ,Zeiten” aus dem (2) Dropdown-

Menu

MEINE FIRMA

©

Zeit ausgewahlt werden.

AUSWERTUNG  EXTERNE DATEN

| A W Hn & R B A

en Lohnarten ion  Feiertage Auftrsge  Kunden Titigkeiten Arbeitsplane | Zutrittszeiten
Personalzeiterfassung
@ Lohnarten x
E3 SchiieBen | 4k Neu = Léschen 4 Bearbeiter ern 3§ Verwerfen | Verwaltung | Expertenmodus | (3
Allgemeine Daten  Zeiten
v - 17:00 Uhr) Zeitart Abzug
hnet, anton - 001 Tageskennzeichen - Ausgabe der Tage, an denen ein bestimmtes Tageskennzeichen gebucht wurde. F
brnd -002
Enwin -003
Franz - 004
100 Uhr - 16:00 Ur)
Bchicht-Modell)
100 U - 16:00 Ubr)
Sortierung | Lohnarten-Nr v
Lohnart-r, Beschreibung
L Stundenlohn
002 Uberstunden
003 Feiertag
004 Krankheit
005 Urlaub
006 Verpflegung 8 Std.
007 Verpflegungspausche 24 Std.
008 homeoffice

Nach

Tageskennzeichenstamm gedffnet werden, um das (2) Tageskennzeichen

- v R

(> )

Freie Buchung 6 Tage

FaAusgabe der Tage, an denen Freie

Buchung 6 erfasst wurde.

Freie Buchung 7 Tage

ZAusgabe der Tage, an denen Freie

Buchung 7 erfasst wurde.
Samstagsstunden Netto

Ermittekt die vom Mitarbeiter auf einen
Samstag erfassten Stunden ohne

Fehlzeiten

Sonntagsstunden Netto

Ermittekt die vom Mitarbeiter auf inen
Sonntag erfassten Stunden chne

Fehlzeiten

Feiertagsstunden durch Vortag

Alle Stunden inkl. Pause, die am

Feiertag erfasst werden worden und
dessen Arbeitsbeginn am Vortag gewesen

ist

Pausenzeiten (automatisiert erfasst)
Berechnet alle Pausen, die durch das
Zeitmodell automatisiert erfolgen und
Pausen, die Gber die Pausenkorrektur

erganzt wurden

Pausenzeiten (manuell erfasst)
Berechnet alle Pausen, die durch den

Tageskennzeichen

fwurde.

Auswahl der Zeitart Tageskennzeichen kann Uber den (1) Auswahl

Uber die Lohnart ausgewertet werden soll.

Mitarbeiter oder manuell durch einen

sgabe der Tage, an denen ein
Ibestimmtes Tageskennzeichen gebucht

Button der

auszuwahlen, welches

MEINE FIRMA

E O & A

AUSWERTUNG  EXTERNE DATEN

m N ! R B R

ungen Lohnarten Feiertage Auftidge  Kunden Titigkeiten Arbeitspline | Zutrittszeiten
Personalzeiterfassung
Lohnarten X
E3 SchlieBen | 4 Neu — Loschen 4 Bearbeiter em 8 Verwerfen | Verwaltung | Expertenmodus | (3
9
Aligemeine Daten | Zeiten
BH
0 Uk - 17:00 Uhr) Zeitart Abzug
zeichnet, Anton - 001 Tageskennzeichen - Ausgabe der Tage, an denen ein bestimmtes Tageskennzeichen gebucht wurde. F
/Decrul -0z Tageskennzeichenauswahl - o ER
lich, Erwin - 003
1aft, Franz -004 Sortierung v Wortsuche Suchen
(07:00 Uhr - 16:00 Uhr) KKz BEZ WERT
(3Schicht Model) = .
1VPA  Verpflegungspauschale Anfahrt 14,00
(07:00 Ut - 16:00 Uhr) s ;
2VPE  Verpflegungspauschale Abfahrt 4,00
4VPB  Verpflegungspauschale > 8 Stunden 14,00
5 VP24 Verpflegungspauschale > 24 Stunden 28,00
e 6HO  homeoffice 000
|
Sortierung | Lohnarten-Nr %
Lohnart-Nr. {
001 I
002 |
003 |
004 |
005 oK SchlieBen |
006 |
007 24 5td.
008 homeoffice

= v R

Zeit [Tageskennzeichen

[Formeacstcnnaeicnen

Zeit wird subtrahiert

Wortsuche

Suchen
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Nach der Auswahl des gewlnschten Tageskennzeichen wird das (1) Kurzel Gbernommen und muss
Uber den (2) grinen Haken gespeichert werden. Damit ist ein Tageskennzeichen zu einer Lohnart

angelegt.

MEINE FIRMA AUSWERTUNG EXTERNE DATEN
H oM D8 R B A
® & A & m f 8 R
gen A Lohnarten Feiertage Auftrige  Kunden Titigkeiten Arbeitspline  Zutrittszeiten
Personalzeiterfassung Betriebsdatenerfassung Zutrittskontrolle ~

B Lohnatten X

3 SchlieBen 4 Neu — Laschen x Verwaltung = Expertenmodus = (@

Aligemeine Daten | Zeiten

oy = x

Tageskennzeichen - Ausgabe der Tage, an denen ein bestimmtes Tageskennzeichen gebucht wurde. F

Zeit [Tageskennzeichen v

o [Farragescennzeienen Tro |

Zeit wird subtrahiert

Sortierung |Lohnarten-Nr v Wortsuche Suchen
Lohnart-Nr. Beschreibung

001 Stundenlohn

002 Uberstunden

003 Feiertag

008 Krankheit

005 Urlaub

006 Verpfiegung 8 Std.

007 Verpflegungspausche 24 Std.

() homeoffice

Die neu angelegte Lohnart muss anschlielend den Mitarbeitern zugeteilt werden, fur die diese
Lohnart angewandt werden soll. Dazu 6ffnet sich unter dem Reiter (1) Verwaltung das Fenster der
angelegten Lohnarten. Mit der rechten Maustaste wird auf der entsprechenden (2) Lohnart ein

Menu mit Auswahl der (3) Mitarbeiter ge6ffnet, um die entsprechenden Mitarbeiter auszuwahlen.

MEINE FIRMA AUSWERTUNG EXTERNE DATEN
¢ O & A B W b e R B A
@9 O [} i & A
lungen | Arbeitszeiten Lohnarten | Fehlerdefinition Feiertage | Jahresurlaub | Auftrige Kunden Titigkeiten Arbeitspline | Zutrittszeiten

Personalzeiterfassung Betriebsdatenerfassung Zutrittskontrolle

@ Report Explorer | [ Mitarbeiter | @ Lohnarten X

3 Sctiesen 4 eu = Loschen = Beweien | o pechen % Vo) [ ARG | spenenmodis @

Ing
s Allgemeine Daten  Zeiten
bH
30 Uhr - 17:00 Uhr) Lohnarten-Nr. 001 abw. Lohnarten-Nr. [001 DATEV-Schldssel
ezeichnet, Anion -001 Beschreibung | Stundeniohn
t, Bernd - 002
uiich, Erwin -003 diese Lohnart flieft auf das Zeitkonto  Zeitfaktor (5 B Lohnartenverwaltung - o IEd
haft, Franz - 004

diese Lohnart flieBt auf das Urlaubskonto E3 SchlieBen | (7
k (07:00 Uhr - 16:00 Uhr)
- (3-schicht-Model) Lohnart wird bei der Lohnubergabe nicht berucksichtigt

(07:00 Uhr - 16:00 Uhr)

» 001 Stundenlohn
Muttiplikator |1 002 Uberstunden
003 Feiertag

004 Krankheit
005 Urlaub

Rundung keine Rundung
Ubernahme Alle Werte

006 Verpflegung 8 Std.
007 Verpflegungspausche 24 Std

Eintrag l6schen

Sortierung [Lohnarten-Nr 3 Mitarbeiter hinzufugen e
Lohnart-Nr, Beschreibung

001 Stundenlohn

002 Uberstunden

003 Feiertag

004 Krankheit

005 Urlaub

006 Verpflegung 8 Std.

007 Verpflegungspaus|

008 homeoffice
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NEUER BERICHT ,, BESCHEINIGUNG HOMEOFFICE"

Unter dem Reiter Auswertungen und dem lcon Mitarbeiter steht der neue Report ,Bescheinigung

Homeoffice" zur Verfugung.

DATEI START MEINE FIRMA AUSWERTUNG EXTERNE DATEN

B RER R R R @& A B = K

Mitarbeiter Auftrag  Tétigkeit Zutrittskontrolle  Sonstiges Reportgenerator Einsatzplaner Fehlerprotokoll  Ubemnahmeprotokell  Buchungsliste Monatsabschluss

| Bescheinigung Hcmecfﬂcel Kontrolle

Buchungsliste

Detaillierter Mitarbeiterbericht

Jahresplan

Jubildumskalender

Krankheitstage

Krankheitstage (mit null Tagen)
Kumulierter Mitarbeiterbericht
Lohnartenbericht

Lohnartenbericht (Liste)

Mitarbeiter App-QRCode
Mitarbeiter-Einzelaufstellung
Monatsjournal

Monatsjournal Auftrag und Tatigkeit mit Kommentar
Monatsjournal kempakt

Monatsjournal mit TKZ und Krankheitstage
Saldenauswertung

Summenliste

Tagesprotokoll

Urlaubskontobericht (Detail)
Urlaubskontobericht (Kumuliert)
Urlaubskontobericht in Stunden (Detail)
Urlaubskontobericht in Stunden (Kumuliert)
Zeitkontobericht (Detail)

Zeitkontobericht (Kumuliert)

Nach Auswahl der Personal-Nr. und dem Zeitraum kann Uber die Auswahl der Lohnartnr die Lohnart

ausgewahlt werden, die mit dem Tageskennzeichen fur homeoffice in der Lohnart definiert wurde.
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Report Explorer X

E3 SchiieBen | @ Drucken WM Vorschau 3¢ Abbruch & | I€ € Seite|0 > 3 Zoom 0 & ?
Ordner Vorschau
4 Alle Ordner A

4 Auftragsberichte Lohnartauswahl e =) n
Soll-/Istvergleich
Ubersicht nach Tatigkeit Sortierung |Lohnart-Nr Y, Wortsuche Suchen
Ubersicht nach Mitarbeiter LOHNART BESCHREIBUNG
Ubersicht nach Auftrag 001 Stundenlohn
Auftragsbericht mit Kommentaren 002 Uberstunden
Auftragsbericht nach Tatigkeiten 003 Feiertag
Auftragsbericht nach Mitarbeiter 004 Krankheit

b Tatigkeitsberichte 005 Urlaub

4 Mitarbeiterberichte 006 Verpflegung 8 Std.

007 Verpflegungspausche 24 Std.

Bescheinigung Homeoffice

Bescheinigung Homeoffice

Personal-Nr. 001

Lohnartnr 008

Datum von 01.02.2023

Datum bis 22.02.2023
oK SchlieBen

Die Bescheinigung Homeoffice wird aufgrund der ausgewahlten Kriterien und dem gebuchten

Tageskennzeichen befillt.

@ Report Explorer X

E3 SchlieBen | & Drucken WM Vorschau 3¢ Abbruch |G| |€ € Seite 1 > > Zoom|108 HEX) ?
Ordner Vorschau
4 Alle Ordner -~ -~

4 Auftragsberichte
Soll-/Istvergleich
Ubersicht nach Tatigkeit
Ubersicht nach Mitarbeiter
Obersicht nach Auftrag Homeoffice-Arbeitgeberbestitigung zur Vorlage beim Finanzamt
Auftragsbericht mit Kommentaren
Auftragsbericht nach Tatigkeiten
Auftragsbericht nach Mitarbeiter
b Tatigkeitsberichte
4 Mitarbetterbericnte Name: Anton Ausgezeichnet

Bescheinigung Homeoffice . .
v StraBe: Albert-Einstein-Str. 12a

PLZ/Wohnort: 48431 / Rheine
Bescheinigung Homeoffice

Personal-Nr. 001

Hiermit bestétigen wir, dass obige/r Arbeitnehmer/in im Zeitraum 01.02.2023
bis 22.02.2023 an 1 Arbeitstagen im Homeoffice beschaftigt war.

Lohnartnr 008
Datumvon  01.02.2023

Datum bis 22.02.2023

Ort, Datum Unterschrift Arbeitgeber
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NEUER BERICHT MONATSJOURNAL MIT TKZ UND KRANKHEITSTAGE

In diesem neuen Bericht werden die (1) Tageskennzeichen nun mit der Beschreibung und dem Wert

aufgefuhrt. Weiter werden (2) Krankheitstage aus dem laufenden Jahr saldiert aufgefuhrt.

B Report Explorer x

E3 SchlieBen @& Drucken MM Vorschzu 3¢ Abbruch | & | [€ € Seite|1 > 3| Zoom|108 3 LI | @

Ordner Vorschau
Zeitkontobericht (Kumuliert) 2 M-I, 08.02.2023 0815 17:03 0218

Do, 09.02.2023 08:14 1715 08:31
Fr, 10022023 08:28 17:09 o&11

0818 08:00 00:18 001/1 VPg (a7
08:31 08:00 00:31 001/1

Zeitkontobericht (Detail)
0811 08:00 00:11 001/1 VP24

Urlaubskontobericht (Kumuliert) S5 11022023
Urlaubskontobericht (Detail) So, 12.02.2023

Lohnartenbericht Woc 41:10  40:00  01:10
Detaillierter Mitarbeiterbericht Mo, 13.02.2023  08&:17 17:19 08:32 08:32 08:00 00:32 001/1

Di, 14022023  08:30 17:00 08:00
Mi, 15.02.2023 0819 17:14 08:25

08:00 08:00 00:00 001/1 man. Korrektur

Kumulierter Mitarbeiterbericht 08:25 08:00 00:25 001/1 VP24

Mitarbeiter-Einzelaufstellung Do, 16.02.2023 0829  17:06 08:07 0807 0300 00:07 001/1 HO
Tagesprotokoll Fr, 17022023 1229 1613 0314 0314 0800  -0446 001/1 man. Korrektur
o — Sa, 18022023 0800  10:00 0200 0200 0000 0200 001/1 man. Korr. (Transpo
So, 19.02.2023
» Sonstige Berichte Woe ETRT 2000 0142
P Zutrittskontrolle o Mo, 20.02.2023 02:00 1024 0800 0224 001/1 Krankheit
10:05 10:19 00:14 001/1
1009 1159 01:40 001/1
1242 1244 0000 0002 001/1
Monatsjournal mit TKZ und Krankheitstage 12:44 12:45 00:00 00:01 001/1 Pause
Datumvon  [01,02.2023 | 13:00 1330 00:30 001/1
: Di, 21022023 0000 00:00  00:00 0000 0800  -0%00 001/1 Fehlen ohne Grund
Datumbis  [23.02.2023 |- § Mi, 22.02.2023 02:00 0800 0200  00:00 001/1 Urlaub
Do, 23022023 00:00  00:00  00:00 0000 0800  -08:00 001/1 Fehlen ohne Grund
Personal-Nr. 001 Monats-Summe 12333 136:00  -12:27
Lohnarten Wert_Zeitkonto +/-
001 Stundenlohn 103,63
002 Uberstunden 832
003 Feiertaq 0,00
004 Krankheit 800
005 Urlaub 8,00
007 Verpflequnaspausche 24 Std. 2,00
008 homeoffice 1,00
Tageskennzeichen Wert
Verpflequngspauschale > 24 Stunden 56,00
Verpflegungspauschale > 8 Stunden 14,00
homeoffice 1,00
Salden Vormonat _ Aktuell Korr. +/- LA +/- Neu
Zeitkonto 3221 -1227 0000 0000 1954 Stunden
\ 2200 100 000 000 -23.00 Tage
[ Krankenstand im Ifd. Jahr A 1Tage |
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TATIGKEITEN ALS PFLICHTVORGABE FUR AUFTRAGSSTEMPELUNGEN

Auf mehrfachen Wunsch haben wir fir die Auftragsbuchungen per topzeit Erfassung und my
blue:app zeit:erfassung (PWA, mobile Erfassung) eine zusatzliche Option mit Pflichteingabe der

Tatigkeit im Mitarbeiterstamm implementiert. Bei dieser Auswahl kann eine Buchung ohne Tatigkeit
nicht durchgefihrt werden.

B Mitarbeiter x

EJ SchiieBen eu — Loschen arbeiten | o Speichern 3¢ Verwerfen | & o | @ Aktualisieren | @

Allgemein | Zuordnungen Einstellingen | Weiteres | Lohnkosten = Urlaub | Zeitkonto | Meldungen = Notizen | Buchungen = App

Monatsabschluss Erfassung / PWA

Allgemein Zeitkonto

| Mitarbeiter wird beim Monatsabschluss bericksichtigt

Korrekturen per Erfassung ohne Einschrankung erlaubt | v

Begrenzung monatlich Buchungen erfolgen ohn

Zeitkonto wird beim Monatsabschluss nicht berechnet

maximal 0,00 ¢ Std.ab 0,00 $| std. (0= alle Stunden) Buchui
Buchu
= Faktor 0,00 Verzinsung von Buchungen auf das Zeitkonto) Buch
Automatische Auszahlung ° B ochat
o s . Minusstund i her Deckel sic!
maximal [0,00 | §| Std.ab 000 |3 Std auszahlen (0 = keine Stunden) inusstunden Vormonat bei monatlicher Deckelung beriicksichtigen

Automatische Auszahlung vor der Begrenzung Begrenzung gesamt
grenz: es

maximal 0,00 |5 Std.Zeitkontostand gesamt (0 = keine Begrenzung)
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Bitte berucksichtigen Sie, dass die Neuerungen nicht zwingend im Grundpaket enthalten sind. Um

alle neuen Funktionen nutzen zu kénnen, sind ggf. entsprechende Module erforderlich.

Q pye:solution

» software
blue:solution software GmbH
Albert-Einstein-Str. 12a | 48431
Rheine Tel. 0 59 71 - 91 44 86-0
Fax: 059 71 - 91 44 86-90

www.bluesolution.de
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